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Informações 
gerais
• Horário: 14h00 às 18h00

• Duração: 3h30

• Idioma do curso: português

• Parte teórica

• Parte prática
• Como usar o SPECTRUM

• Slides partilhados online/e-mail

• www.spectrum-pt.org

http://www.spectrum-pt.org/


Alexandre Matos

• Doutorado em Museologia

• Sistemas do Futuro e Universidade do Porto

• CIDOC

• ICOM PT

• BAD GT-SIM

• Experiência:
• Museus, Documentação, Sistemas de Informação, 

SPECTRUM, Informática, História, etc.

• Pai do João e da Inês

• Benfiquista



Apresentação

• Nome
• Organização
• Cargo
• Experiência
• Expectativa sobre a oficina
• Porquê esta oficina



História



Salgueiro Maia e o 25 de Abril



Objeto – G3 (Heckler & Koch G3)



Salgueiro Maia e a G3



Museus = Verdade



Contexto

Há muitas histórias que se podem
contar sobre a utilização da G3. 

Algumas trágicas, a maioria talvez, 
mas o significado dos objetos que 

guardamos como património é
bem mais profundo do que parece

à primeira vista



... E pode ser inesperado!



Museus e Verdade



Toca a trabalhar – O que acontece ao objeto?
Antes de entrar no museu

• Eventos

Depois de entrar no museu

• Eventos



Documentação
Políticas e Normas





Políticas de Coleções

• O que são?
• O que refletem?
• Qual o seu ponto de partida?
• O que devem conter?
• Dão origem a quê?
• Quem as utiliza?
• Como as podemos consultar?
• Para que servem afinal?



Toca a trabalhar

• Organizar grupos:
• Responder às questões:
• Qual o ponto de partida de uma

política de coleções?
• O que deve conter uma política de 

coleções?
• 10 minutos!

Columbano Bordalo Pinheiro [Public domain], via Wikimedia Commons



Desenvolvimento Documentação Acessibilidade Conservação

Política de gestão de coleções

Missão do Museu

Plano e estratégia de documentação

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management



Missão

A mission statement is the beating heart of a museum. It articulates the
museum’s educational focus and purpose and its role and responsibility
to the public and its collections. Some museums choose to also develop
vision and value statements as a way of extending the concepts
expressed in the mission statement. These are different but related
guiding documents for the museum: mission is purpose; vision is future;
and values are beliefs.

© American Alliance of Museums – Alliance Reference Guide: Developing a mission statement



Missão

• dirige tudo o que o museu faz; 
• visão, 
• formulação de políticas;
• planeamento
• Operações 

• Base estratégica





Política de gestão

• Sustentada pela Missão do Museu;
• Parte de um diagnóstico da coleção do museu;
• Deve abordar as questões relativas a:

• Desenvolvimento;
• Documentação;
• Acessibilidade;
• Conservação;

• Deve ser um único documento;
• Deve ser um documento público;
• Deve dar as respostas para as questões de 

documentação e utilização das coleções.





Estratégia

• Define as prioridades do Museu em relação à
documentação das coleções;

• Sustentada pela política de gestão da coleção;
• Contém os objetivos a alcançar no processo;
• Estabelece os critérios a observar para cumprir o 

definido na política de gestão da coleção;
• Estabelece a metodologia de avaliação.





Planeamento

• Define as ferramentas;
• Define os recursos humanos;
• Define prazos;
• Atribui responsabilidades;
• Define a forma e momentos de avaliação.



Desenvolvimento Documentação Acessibilidade Conservação

Política de gestão de coleções

Missão do Museu

Plano e estratégia de documentação

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management

NORMALIZAÇÃO





The role of Standards is
not to standardise, but

to enable!
Nick Poole, Collections Trust CEO



Normas nos 
museus



Que normas?

• De facto;
• De Jure;
• Internas;
• Comunidade;
• Nacionais;
• Internacionais.



Museus

Arquivos

Bibliotecas

ISO 21127:2006



Estrutura de 
dadosProcedimentos

Normas Técnicas (Genéricas)

Normas Técnicas (Específicas)

Terminologia



OAI-PHM

ISO 5964:1985
EAD

ISAD(G)

ISAD (CPF)

MARC

FRBR

museumdat

MODS

ISO 2788:1986 

MIDAS

VRA
Dublin Core

NISO Z3919:2005 

CDWA

JPG

XML

DOC SIG

CIDOC - CRM

Darwin Core

SPECTRUM

AAT

EDM

LIDOTIFF
XLS

Z39.50





SPECTRUM

• O que é o SPECTRUM?

• É um software?

• É um sistema de gestão de coleções?

• É um computador dos anos 80?

• É um avião?

• Um projecto secreto de Elon Musk?

• ...



SPECTRUM

• É uma norma gratuita e aberta que 
define e promove as melhores 
práticas na gestão e utilização das 
coleções em museus, arquivos, 
galerias e instituições similares. É 
uma norma gerida pela Collections 
Trust – www.collectionstrus.org.uk. 

• Em síntese, nas palavras de 
Gordon McKenna, é “a sabedoria 
destilada de uma comunidade”.

http://www.collectionstrus.org.uk/


SPECTRUM

A nossa missão enquanto comunidade internacional responsável pelo 
desenvolvimento, adaptação, promoção e suporte ao SPECTRUM no 
mundo inteiro é assegurar que, independentemente do seu tipo, as 
coleções são geridas de forma responsável, profissional e de acordo 
com o interesse público;

O SPECTRUM é uma norma aberta desenvolvida pela comunidade 
profissional internacional em nome dos públicos que servimos.

© Collections Trust



SPECTRUM - História

• 1994 - 1ª versão do SPECTRUM (Alice Grant);

• 1997 - 2ª versão do SPECTRUM (Jeff Cowton);

• 2005 - 3ª versão do SPECTRUM (Gordon McKenna e Efthymia Patsatzi);

• 2005 - SPECTRUM Partners Scheme;

• 2007 - Atualização da 3ª versão SPECTRUM (3.1) - Revisiting Collections;

• 2008 - Transição da MDA para a Collections Trust;

• 2009 - Atualização da 3ª versão SPECTRUM (3.2) - novos requisitos de 
informação;

• 2011 - 4ª versão do SPECTRUM (Alex Dawson e Susanna Hillhouse)



SPECTRUM – versão 1

• Editor – Alice Grant (V&A)

• Crescimento orgânico – Boas práticas;
• Objectivos: Prático; Não prescritivo;

• Participado pela comunidade;

• Resultados: 
• Capa A4 grande
• SPECTRUM Essentials
• Factsheets
• Formação
• Promoção



SPECTRUM – versão 2

• Editor – Geoff Cowton (Wordsworth Trust)

• Comités de revisão;
• Results:  

• Algumas alterações nos procedimentos e 
requisitos de informação;

• Capa A4 grande e folheto
• SPECTRUM Essentials (sem atualização)
• Factsheets (atualizadas)
• Formação (atualizada)
• Promoção



Interregno (10 anos)

• Standards in Action Series:
• Guide to SPECTRUM
• IT Guide
• Archaeology
• Archives

• Facts and Artefacts (2 edições)
• SPECTRUM Knowledge (Use of collections 

procedure)
• Museum Registration
• Total de vendas mundiais – c300



SPECTRUM – versão 3

• Comités de revisão para: 
• Material Digital (o que precisava de ser adicionado)
• Unidades de informação (revisão)
• Alterações e novo conteúdo (a maior parte do 

trabalho)

• Editores – Efthymia Patsatzi & Gordon McKenna

• Resultados:
• Procedimentos (adições, junções e renomeações)
• Alterações na estrutura dos procedimentos
• Grupos de informação junto dos procedimentos
• Alterações nas Unidades de informação
• Terminologia SPECTRUM (webpages)
• Grátis (para uso não comercial) através de PDF



SPECTRUM – versão 3.1 
e 3.2

• Conteúdo adicional: 
• Revisiting Collections (informação gerada 

pelo utilizador)
• Alterações sobre Propriedade Cultural

• SPECTRUM XML
• PDF melhor
• Esquema de intercâmbio de dados
• Alterações de gestão simplificadas
• Permite a gestão de versões de forma 

simplificada
• Licenças – mais de 5000 



SPECTRUM – versão 4

• Fluxogramas de trabalho
• Apêndice separado
• Requisitos de informação

• Licenças – Mais de 7000 
• Tradução para diversas línguas
• PT-BR e PT-PT



SPECTRUM - Standard

• SEPCTRUM 4.0:
• Procedimentos;
• Requisitos de informação;

• SPECTRUM DAM (Digital Asset Management);
• SPECTRUM Schema;
• Arquivo versões anteriores



SPECTRUM -
Procedimentos
• 21 procedimentos;
• 8 procedimentos primários;

• Museum Accreditation Scheme UK
• BSI PAS197 – Collections Management in Museum, 

Libraries and Archives



SPECTRUM - Procedimentos
• Pré-entrada

• Entrada

• Empréstimos (Entrada)

• Empréstimos (Saída)

• Incorporação

• Controlo de inventário

• Controlo de localização e 

movimentos

• Transporte

• Catalogação

• Estado e verificação técnica

• Conservação e cuidado de coleções

• Gestão de riscos

• Seguro e indemnizações

• Controlo de Avaliações

• Auditoria

• Gestão de direitos

• Utilização das coleções

• Saída de objetos

• Perda e danos

• Desincorporação e abate

• Documentação retrospetiva

A itálico e sublinhado os 8 procedimentos primários. 



Entidades envolvidas no processo Procedimentos relacionados

Descrição passo a passo do processo Requisitos de informação do procedimento

SPECTRUM - Procedimentos



SPECTRUM -
Requisitos
• Grupos de informação:

• Objetos;
• 229 unidades;

• Procedimentos;
• 142 unidades;

• Referências;
• 12 unidades;

• Outros;
• 93 unidades.



SPECTRUM -
Requisitos



SPECTRUM -
Requisitos



SPECTRUM Schema



SPECTRUM PT

• Licença Internacional para o território Português –
Museu da Ciência da Universidade de Coimbra;

• Licença Internacional para o território Brasileiro -
Secretaria da Cultura do Estado de S. Paulo;

• Tradução do SPECTRUM e requisitos de 
informação;

• Parceria com a Secretaria da Cultura do Estado de 
S. Paulo – Publicação do SPECTRUM PT;

• Formação;

• Promoção.



SPECTRUM
Implementação da norma



Implementação
• Porque implementar um procedimento?
• Que decisões de política são necessárias?
• Que recursos são necessários?
• Quem o faz?
• Quando o faz?
• Qual(is) a(s) forma(s) de registo?
• Que informação deve ser registada?
• Qual o contexto legal aplicável?
• Que intervenções são necessárias no objeto físico?
• Que questões específicas levanta determinado 

procedimento?



Desenvolvimento Documentação Acessibilidade Conservação

•Pré-entrada
•Entrada
•Incorporação
•Desincorporação e abate

•Controlo de inventário
•Controlo de localização e 
movimentos
•Catalogação
•Seguro e indemnizações
•Controlo de avaliações
•Auditoria
•Gestão de direitos
•Saída de objetos
•Documentação
retrospectiva

•Empréstimos (Saída e 
entrada)
•Utilização das colecções

•Transporte
•Estado e verificação 
técnica
•Conservação e cuidado 
das colecções
•Gestão de riscos
•Perda e danos

Estratégia e Plano de documentação

Política de gestão de coleções

Missão do Museu

Fonte: BSI PAS197 - Code of practice for cultural collections management



SPECTRUM Guias Técnicos

• Fontes de aconselhamento para a implementação da 

norma;

• 8 procedimentos primários;

• Trabalho do GT-SIM (linha metodologias) em colaboração 

com o Museu da Ciência da Universidade de Coimbra;

• Disponíveis em www.spectrum-pt.org. 

http://www.spectrum-pt.org/


Toca a 
trabalhar
• Entrada do objecto:

• Passos dados:
• Informação:

• Que informação é
gerada:

• Como deve ser
guardada:

• Como fariam?













SPECTRUM 5.0
http://collectionstrust.org.uk/spectrum/

http://collectionstrust.org.uk/spectrum/

